市级教育社会团体、教育基金会换届程序
一、本届理事会充分酝酿提出下届理事会组成人员初步建议名单，特别是下届理事会副理事长（副会长）、秘书长、理事长（会长）初步建议名单。

二、社会团体、基金会将本届理事会酝酿出的下届理事会副理事长（副会长）、秘书长、理事长（会长）初步建议名单（附相关人员基本情况）以书面形式征求市教委意见。
三、市教委同意初步建议名单后，社会团体、基金会向下届理事会组成人员建议人选，特别是下届理事会副理事长（副会长）、秘书长、理事长（会长）建议人选所在单位党组织或单位发出兼职邀请函。

四、社会团体、基金会收到下届理事会组成人员建议人选，特别是下届理事会副理事长（副会长）、秘书长、理事长（会长）建议人选所在单位党组织或单位按干部管理权限发出的同意其到社会团体、基金会兼职的有发文字号的正式公文复函后，向市教委行举行换届选举的请示。请示内容主要包括换届理由，下届理事会组成人员产生过程，下届理事会副理事长（副会长）、秘书长、理事长（会长）建议人选等。下届理事会副理事长（副会长）、秘书长、理事长（会长）建议人选的基本情况及其所在单位党组织或单位同意兼职的有发文字号的正式公文复函作为请示的附件。
五、社会团体、基金会接到市教委同意举行换届选举的批复后，适时举行会员（校友；登记机关、业务主管单位、主要捐赠人代）代表大会，选举产生下届理事会组成人员，特别是下届理事会副理事长（副会长）、秘书长、理事长（会长），确定法人，并将结果报市教委备案。
六、持市教委同意举行换届选举的批复、换届选举大会纪要、市民政局要求的相关表格材料（详见市民政局门户网站之主题服务）到市民政局办理备案手续。
